N SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

o

i

D GOGTANG BT § k] ENIAING L
ESTABO DE MEXICO«
MEXICO [ BRI R

NOMBRE: ~ TRAMITE! SERVICIO

CONSTANCIAS DE CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

DESCRIPCION: ‘

CERTIFICAR LOS DOCUMENTOS UNICA Y EXCLUSIVAMENTE DE LOS RESGUARDADOS EN LA
SECRETARIA MUNICIPAL O ALGUNA DEPENDENCIA DE ESTE AYUNTAMIETO DANDO
CONSTANCIA DE QUE LA DOCUMENTACION EXPUESTOS SON COPIA DE LA ORIGINAL QUE OBRA
EN LOS ARCHIVOS ANTES DISPUESTOS.

AU[\V]afel |Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
LEGAL articulo 91 fraccion V, Vl y XIV de la Ley Organica Municipal.

VIGENCIA
Blelelvlvi=h\lie "X  CONSTANCIAS DE  CERTIFICACION DE fB]:E
OBTENER: DOCUMENTOS DOCUMENTO

6 mese

A OBTENER:

A= NEpNENL | S| N | DIRECCION
N/A

SI UN SERVIDOR PUBLICO O EX SERIDOR PUBICO REQUIERE
CERTIFICAR DOCUMENTOS DE SU INTERES QUE SE

e \Seiy =\ Helselbl= (=L ay=/\VIFES| ENCUENTREN EN EL ARCHIVO MUNICIPAL O ALGUNA OTRA
DEBE REALIZARSE: DEPENDENCIA DE ESTE AYUNTAMIETO DANDO CONSTANCIA
DE QUE LA DOCUMENTACION PRESENTADA ES COPIA DE LA
ORIGINAL QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO.

s e SIS < - VERIFICA LA DOCUMENTACION PRESENTADA A CERTIFICAR

e | PARA SU COTEJO Y ELABORACION DE LOS OLICITADO
INSPECCION O VERIFICACION Y

OBIJETIVO DE LA MISMA

, _ORIGINAL ~ COPIAS  FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: AnotarSlo anotarcon ADMINISTRATIVO,
~ NO  nhumero

PERSONAS FISICAS '
1. OFICIO DE SOLICITUD NO 1 Articulo 8 de Ia Constitucién

. OCUMENTOS - .
2 gsgﬁc’fgﬁg P MENT A NO 1 Politica de los Estados Unidos

Mexicanos;
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PASOS A 1) PRESENTAR OFICIO DE SOLICITUD ESPECIFICANDO EL MOTIVO DEL PARA
SEGUIR QUE QUE SOLICITA LA CERTIFICACION

DEBE DE
REALIZAR EL 2) PRESENTAR LOS DOCUMENTOS A CERTIFICAR

CIUDADANO
PLAZO SE ENTREGA AL DIA SIGUENTE DE LA SOLICITUD

MAMXIO DE
RESPUESTA

COSTO: $713.00 De acuerdo al Cédigo Financiero del Estado de

México y Municipios en su articulo 147, fraccion 1.
FORMA DE EN LINEA
. . J DE
PAGO: EFECTIVO]| si TAFéggngo no TARJ;;Q?S no (PORTAL DE 2
PAGQOS)

DONDE PODRA
PAGARSE:

OTRAS
ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE
| RESOLUCION
DEL TRAMITE

No aplica

No aplica

- SE ENTREGARA CERTIFICACION AL REALIZAR EL PAGO

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA
FICTA.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA | L en D. CARLOS ROBLES NAVA
DEPENDENCIA:

DOMICILIO: NO. INT. Y S/N
PLAZA DE LOS MARTIRES EXT-
N/A
COLONIA: CENTRO MUNICIP | IXTAPAN DE LA SAL

 CORREO ELECTRONICO:

secretaria.ayuntamiento@ixtap
andelasal.gob
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OFICINA:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

fl: ]

ELABORO:

LA OFICINA:
 BlelVllelitle} | C | No aplica NO. INT.Y |Noaplica
: EXT.
COLONIA: MUNIcCIp | No aplica
10:
c.p|No aplica @ 2/\=lle) 2 B]I\s Bi= | No aplica
()
ADA ONO A ORREO RO O
0155 |Noaplica N/A N/A No aplica
ORMATO No aplica
B ARGARB
INFORMACION ADICIONAL
e A ¢PUEDO REALIZAR M| TRAMITE EN LINEA?
1 )
RESPUESTA: No
oD A ¢EALGUIEN MAS DE M| CONFIANZA Y CON MIS DOCUMENTOS PUEDE REALIZAR
. MI TRAMITE ?
RESPUESTA: Sl
on A ¢PUEDO PAGAR EN LINEA?
[)
RESPUESTA: NO YA QUE EL COMPROBANTE DE PAGO EMITIDO POR ESTA SECRETARIA LLEVA
UN FOLIO Y SE ENTREGA EN FISICO AL MOMENTO DE SU TRAMITE
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APLICA
FECHA DE ACTUALIZACION:

VISTO BUENO

o

17/02/2025
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