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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES ¥ SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

SERV

Son las peticlones que la ciudadania realiza a la direcclén de transparencia del municiplo respecto de los datos personales proporcionados a la autoridad
municipal con motive de la realizacion de algun trdmite o prestacidn de un servicio, en cual pueden solicitar el acceso, rectificacidn, oposician, y cancelacién
de sus datos personales.

CERT AL ADD-122f DTPDPYGD/002/2026

Articulo 16 de la Constitucidn Palitica de los Estados Unidos Mexicanaos
Articulos 5 de la Constitucion del Estado Libre y Soberano de Méxica

Articulos 1, 2 fraccion I, 4°%1, X1, 97, 98, 99, 100, 102, 103,104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 117, 118 de
Ia Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligadas del Estado de Mexico v Municipios

Articuln 153 del Bando Municipal 2026

IMENTI A ) MENTD A
El acceso, la rectificacion, o cancelacldn del documento requerido

HIBRIDO

ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

El nombre del titular y su domicilio, o cualguier 5 1 ARTICULD 110 FRACCION L 10, 10, IV, W, ¥ ¥ DE LA LEY DE
atro medio para recibir notificaciones PROTECCION DE DATOS PERSOMALES EN POSESION DF
i, E -~
|- Los documentos que acrediten la identidad del - . :u?S!N?;Lir}ES Ei‘-“-"‘-:’l‘m' DEL ESTADO rI'.'lE MEXICO ¥
titwlar y en su caso, ls personalidad e identidad de su L 5, CON LA FINALIDAD DE LLEVAR A CABO LA
representanta SOUCTTUD ¥ ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD DE
QUIEN REALEZA EL TRAMITE
R D ser posible, el area responsable que trats los s

datos personales v ante el cual se presenta iz solicitud
|

. La descripcion clara y precisa de los datos gi 1
personales respecto de los cuales se busca ejercer alguno
de los derechos arco, salvo que se trate del derecho de |
acceso, s 1

L] La descripcion del derecho arco que se

| pretende ejercer, o blen lo que solicita el titular |
&l
I

i® Cuplguier otro elemento o documento gque |
| &
facilite la localizacion de los datos personales, en su caso. l
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PERSONAS JURIDICD

COLECTIVAS

El nombre dél thular y su demicilio, o cualguler gi | ARTICULD 110 FRACCION I, 11, Il IV, W, ¥ VI, DE LA LEY DE
otro medio para recibir notificaciones PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE
. 5 T | LOS SUJETDS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y

HOB FOEINNG 5 10 SCOMMBE. W TR O i 1 | MUNICIPIOS, CON LA FINALIDAD DE LLEVAR A CABO LA
titular v en su caso, la personzlidad e identidad de su :5D1I{ITL||D ¥ ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD DE
TEprRsentane | CUUIEN REALIZA EL TRAMITE
. De ser posible, el drea responsable que trata los 5 L
datos personales y ante el cual 32 prasenta la solicitud
. La descripcidn clara y precisa de los datos 5i 1
personales respecto de los cuales se busca ejercer alguno
de los derechos arco, salvo que se trate del derecho de |
accaso. 5 1
. La descripcidn del derecho arco que se
pretende ejercer, o bien lo que solicita el titular s 1
* Cualguier otro elemento o documento gue
facilite la localizacidn de los datos personales, en su caso

El nambre del titutar v su domicilio, o cualquier i 1 ARTICULD 110 FRACCION I, I, I, v, W, ¥\, DE LA LEY DE
otra medio para recibir notificaciones PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE

- ~ - LOS SUWETDS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO ¥
. Los documentos que acrediten fa identidad dal | 5i L MUNICIPIOS, CON LA FINALIDAD DE LLEVAR A CABO LA
titular v en su caso, la personalidad & identidad de su SOLICITUD ¥ ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD DE
tant

g QUIEN REALIZA EL TRAMITE
. De ser posible, el drea responsable que trata los 50 1
datos personales y ante el cual se presenta la solicitud
* La descripcion clara y precisa de los datos & 1
personales respecto de los cuales se busca ejercer alguno |
de los derechos arco, salvo que se trate del derecho de
accesa, 5 1

] La descripcion del derecho arco que s
pretende ejercer, o bien lo que solicita el titular " i

» Cualguier otro elemanto o documento gue

facilite la localizacidn de los datos personalés, en su

Ingresando la direccion efectronica desde su navegador HITD Wi, Sareoem ol im

Una ver gue se ingresa zl sistema, se deberd registrarse.
Posteriormente debe de llenar el registro de "datos persanales”, y demas apartades
Deberds dar chic en ta seccidn "ejerce tus derechos arco”

Tendra que requisita fos 5 campos que le mostrara el sistema {sobicitud, datos del solicitante. notificaciones, datos
representacion. datos estadisticos.)

"os W e

6. Enelapartado solicitud debera de seleccionar el tipo de solicitud: as importante mencionar que en el sarcoem se hacen las
solicitudes de datos personales [acceso, rectificacidn, cancelacion u oposicion).

7. Posteriormente descripeidn de informacion. escribir de forma clara y precisa la informacion gue requieres, de forma que al
sujeto obligado entienda la petician y localice la infarmacidn solicitada

Debera de seléccionar el sujeto obligado del cual se requiere la informacion

Posteriormente deberd requisita los siguwientes campas y al finalizar dar en registrar, el sistema le darid un numero de folio
para su solicitud.

30 dias Habiles

Gratuita, solo podran realizarse
cobros para recuperar los costos
de reproducckon, certificacidon o
envio

o dol Estadn de Meéxicn v Municipie
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TARIETA DE R S — EN LINEA
CTIVE T TARIETA DE DEBITO
CREDITO TAL DE P
sl ND NO Sl
En la caja de diversos dal Departamento di Ingresos |
\
Mediante depaiito o transferencia a a cuanta del Muricipio |

NTA ELSLUIETD LIGADO PARA PREVEMIF AL SOLICTTANTE, ¥ EL PLA OM EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA

PREVENCION

El tramite se debe de ajustar 3 los principios de gratuldad, inmediatez, y simplicidad, cusndo la informacion otorgada no satisfaga 2

los interasey del cudadano podrd interponer un recurso de revision ante & instituto o blen, @nte la unidad de trensparencia de E
FEsponiake
No aplica

PENDENC ] GAA0 UNIDAD ADBINISTRATIVA RESPONSARLE

Direccion de Transparencia, Proteccidn de Datos Personales

Direccion de Transparencia, Proteccian de Datos Personales v Gobierno Democratico
p ’ ] y Goblerno Democritico

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Rosalva Garcla Trujilia

Prolongacién 16 de septiembre NOL INT. ¥ EXT 5N
Istapita UNICIFO Ixtapan de |2 5a
Nl [unes 3 viernes de 09:00 a 17:00 horas
ENT CORREQ ELECTROMKO
721 BREOE4R A r *r are it i
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No aplica
No aplica
No aplica No aplica
No aplica No aplca
No aplica | No aplica No aplica No aplica

No aplica

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢0ué puedo solicitar en una solicited ARCO?

RESPUESTA: En una soliciiud ARCO puedes solicitar 2 acceso, rectificacion, cancelacion u opasicion de tus datos personales
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RESPUESTA:

Ixtapan de la Sal

_qm Sy
RESPUESTA: El titular tiene derecho @ acceder, solicitar y ser informado sobre sus datos personales en posesidn de los sujetos obligades,

como ia informacidn relacionada con las condiciones y generalidades de su tratamiento, tales como ol origen de los datos, las
| condiciones del tratamiento del cual sean objeto, las cessones realizadas o que s pretendan realizae, asl como tener Jcceso al
! aviso de privacidad al gue estd sujeto o tratamiento y a cualquier otra generalidad del tratamiento, en los tdrmings previstos
| e ka Ley,

mzm 12 puade sjarcer ol derecho de rectificacidn?

I El titular tendrd derecho a sohicitar la rectificacion de sus datos personales cuando sean inexactos, incompletos,
| desactualiradas, inadicuados o exteiivol.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

.
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il PROTECCION DE/DATOS PESSONAL f
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TITULAR DE LA DIRECCION DE TRANSPARENCIA,
PROTECCION DE DATOS PERSOMALES ¥
GOBIERND DEMOCRATICO




