; SECRETARIA DEL
i .1::’-3 Puexico. MTA'E&Q AYUNTAMIENTC

CONSTANCIAS DE CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

SE DA FE DE QUE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA SECRETARIA MUNICIPAL SON COPIA

FIEL DE LOS DOCUMENTOS QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO.

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
articulo 91 fraccién V, V1 y XIV de la Ley Orgédnica Municipal.

CONSTANCIAS DE CERTIFICACION DE
DOCUMENTOS

sIN | DIRECCION
Ilo |wes N/A

|

REQUIERE CERTIFICAR DOCUMENTOS DE SU INTERES QUE SE
ENCUENTREN EN EL ARCHIVO MUNICIPAL © ALGUNA OTRA
DEPENDENCIA DE ESTE AYUNTAMIETO © S| ES REQUERIDO POR
ALGUN AREA DE ESTA ADMINISTRACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE
SUS FUNCIONES, DANDO CONSTANCIA DE QUE LA DOCUMENTACION
PRESENTADA ES COPIA DE LA ORICINAL QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS
DEL AYUNTAMIENTO.

SE VERIFICA LA DOCUMENTACION PRESENTADA A CERTIFICAR
PARA SU COTEJO Y ELABORACION DE LOS SOLICITADO

PERSONAS FisSICAS

e PARA CIUDADANOS: i Articulo 8 de la Constitucién
. OFICIO DE SOLICITUD NO | ‘ Politica de los Estados Unidos
2. DOCUMENTOS QUE| no ‘ Mexicanos;

COMPRUEBEN PERSONALIDAD
JURIDICA E INTERES JURIDICO.

e PARA SERVIDORES PUBLICOS

OFICIO DE SOLICITUD

2. PRESENTAR DOCUMENTOS A
CERTIFICAR [POR DUPLICADO)
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MEXICO

i

Puexico. DETARRY SCiTNARE

PASDOS A
SECGUIR QUE
DEBE DE
REALIZAR EL
CIUDADANOD

PRESENTAR OFICIO DE SOLICITUD ESPECIFICANDO EL MOTIVO DEL PARA
QUE SOLICITA LA CERTIFICACION, EN CASO DE CIUDADANOS AGRECAR
SUS ANEXCS.

1)

2] PRESENTAR LOS DOCUMENTOS A CERTIFICAR

PLAZO
MAMXIO DE
RESPUESTA

EN CASO DE CIUDADANOS, SE ENTREGARA UN DIA DESPUES DE QUE EL AREA
CORRESPONDIENTE ENTREGUE LA INFORMACION QUE SE SOLICITO PARA
CERTIFICAR.
EN CASO DE SERVIDORES PUBLICOS, SE ENTREGARA AL DIA SIGUIENTE DE LA
SOLUCITUD,

|De acuerdo al Codigo Financiero del Estado de|

113.00 Fon wis i
$ México y Municipios en su articulo 147, fraccion |l .

B EN LINEA
TARJETA DE TARJETA DE n
EFECTIVO| s (PORTAL DE
IT T
CREDITO DEBITO PAGOS) o
No aplica
No aplica

SE ENTRECARA CERTIFICACION AL REALIZAR EL PAGO, SOLO EN CASO
DE PARTICULARES.

SECRETARIA DEL

AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
L en D. ROXANA EDITH GERVACIO MARTINEZ

NO. INT.Y |
|EXT: ‘

s

S/N
PLAZA DE LOS MARTIRES

COLONIA:

N43323]

MUNICIP ileAPAH DE LA SAL
!IC}: i

DE LUNES A VIERNES DE 09:00am a 4:30pm




Py Pusaco: DCTARAN SR

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No aplica

No aplica

C |No aplica |NO. INT. Y No aplica
AL |EXT:
LE

COLONIA: No aplica No aplica

' C_p"hidap]ic_a_

MNo aplica

MUMNICIP
10

No aplica

Mo aplica

Mo aplica

INFORMACION ADICIONAL
{PUEDO REALIZAR MI TRAMITE EN LINEA?

RESPUESTA: No

¢(ALGUIEN MAS DE MI CONFIANZA Y CON MIS DOCUMENTOS PUEDE REALIZAR
MI TRAMITE?

lSI

RESPUESTA

¢PUEDO PAGAR EN LINEA?

RESPUESTA: NO YA QUE EL COMPROBANTE DE PAGO EMITIDO POR ESTA SECRETARIA LLEVA
UN FOLIO Y SE ENTREGA EN FISICO AL MOMENTO DE SU TRAMITE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORC: . VISTO BUEND ‘ FECHA DE ACTUALIZACION:
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