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ACTA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
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DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE iXTAPAN DE LA SAL 2025-2027.

En Ixtapan de la Sal, Estado de México siendo las nueve horas con cuarenta v uno
minutos del dia veinticinco del mes de febrero del afio dos mil veinticinco, estando
reunidos en el Salén de Cabildo sito en Plaza los Martires S/N, Colonia Centro, C.P.
51900, Ixtapan de la Sal, Estado de México, las ciudadanas y ciudadanos Lic. Carlos h%_
Robles Nava, Secretario del Ayuntamiento, Lic. Selene Marlenne Vazquez Garcia, .\\Q\
Coordinadora del Archivo Municipal y Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, Lic. en D. José Antonio Dominguez Guadarrama, Titular de la Direccion
Juridica, Mtra, Daysi Alejandra Dominguez Ayala, Coordinadora General de Mejora
Regulatoria, C. Cristian Omar Montero Montero, Encargado del Departamento de
informatica, Lic. Deisy Velazquez Reyes, Directora de Transpaiencia, Pioteccion de
Datos Personales y Gobierno Democratico, Lic. Jazmin Beltran Terrones, Titular del
Organo de Control Interno Municipal, con objeto de llevar a cabo la Instalacion y
Formalizacion del Grupo Interdisciplinario del Gobierno de Ixtapan de la Sal 2025-2027
y dar cumplimiento a la consignado en el Titulo Segundo de la Gestién Documental y
Administracicn de Archivos, Capitulo Il de las Obligacicnes, articule 11, fraccién V y en
el Titulo Tercero de la Valoracion, articulo 51, de la Ley de Archivos y Administracién
de Documentos del Estado de México y Municipios publicada en el Periddico Oficial
‘Gaceta de Gobierno” el dia 26 de noviembre del 2020, dio inicio a la sesién bajo el

siguiente:
Orden del dia \

l. Bienvenida.

ii. Lista de asistencia y deciaracion de quorum de asistencia.

. Lectura y aprobacion del orden del dia.

V. Declaratoria de instalacion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario del

Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027.
V. Aprobacion de las Reglas de Operaciéon del Grupo Interdisciplinario del

Al INOE

Gobierno Municipal de ixtapan de la Sal 2025-2027.
VI Establecer fecha de capacitacion dirigida al Grupo Interdisciplinario del
Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027.
VIl.  Presentacion y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones
ordinarias del Grupo Interdisciplinario del Gobierno Municipal de Ixtapan de
la Sal 2025-2027 para el presente periodo.
VI, Asuntos Generales. Moo s
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DESARROLLO DE LA SESION
l. Bienvenida.

En uso de la palabra la Lic. Selene Marlenne Vazquez Garcia, persona Responsable
del Area Coordinadora de Archivos, dio la bienvenida y agradecié la presencia de las
personas servidoras publicas convocadas, manifestando a las personas presentes que
el objeto de la Sesion de Trabajo es instalar y formalizar el Grupo Interdisciplinario del
Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027, procediendo a iniciarla.

I Lista de asistencia y declaracion de quorum de asistencia.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, la persona Responsable del Area
Coordinadora de Archivos procedio a realizar el pase de lista, que se adjunta a la
presente, encontrandose presentes las servidoras y servidores publicos convocados
previamente como integrantes del Grupo Interdisciplinario del Gobierno Municipal de
Ixtapan de la Sal 2025-2027 por lo que declara que se cuenta con el quorum de
asistencia requerido (mas de la mitad del nimero total de los miembros).

Acto seguido, se continuo con el siguiente punto del orden del dia
1. Lectura y aprobacion del orden del dia. N

Continuando con el desahogo de la Sesion, la persona Responsable del Area
Coordinadora de Archivos sometid a consideracion de los asistentes el orden del dia,
dandole lectura y preguntando a los miembros si existia algiin comentario al respecto.
No existiendo comentario alguno, se aprobo por unanimidad el orden del dia.

Acto seguido, se procedio a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

IV.  Declaratoria de Instalacién y Formalizacion del Grupo Interdisciplinario
del Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027 en materia
Archivistica.

En uso de la palabra la persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
informa al personal asistente el fundamento juridico para proceder a la instalacion y
formalizacion del Grupo Interdisciplinario, siendo este el Titulo Tercero de la Valoracion
y Conservacion de los Archivos, Capitulo | de la Valoracion, articulo 50, de la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios
publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” del 26 de noviembre del 2020,
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publicada en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno” del 26 de noviembre del 2020,
en el cual se consigna que cada Sujeto Obligado debera existir un Grupo

Interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma Administracion,
integrado por los ftitulares de las Unidades Administrativas con las funciones o
atribuciones homologas siguientes:

I Coordinacion de Archivos;

1. Juridico;

lil.  Planeacién y/o Mejora Continua.

V. Tecnologias de la Informacion;

V. Unidad de Transparencia;

VI.  Organo de Control Interno Municipal, y
VIl.  Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Por lo que en esta Sesion se procede a instalar y formalizar el Grupo Interdisciplinario
del Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027, el cual queda integrado de la

siguiente manera:

Grupo Interdisciplinario del Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027

Presidencia

Nombre completo

Cardgo

Responsable del Area

Lic. Selene Marlenne

Coordinadora de Archivo

i == SPRIPON CODSRII (e (i i/ YV AT O 1, (I [ 17 DO e
LOO0rdinaaoira ae ArCrivos vdiqueZ aicia widincipai
Vocales Nombre com Carge

Lic. en D. José Antonio
Dominguez Guadarrama

Titular de la Direccion
Juridica
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Planeacion y/o Mejora
Regulatoria

Mtra. Daysi Alejandra
Dominguez Ayala.

Coordinadora General de
Mejora Regulatoria

Departamento de
Informatica

C. Cristian Omar Montero
Montero

Encargado del
Departamento de
Informatica

Unidad de Transparencia

Lic. Deisy Velazquez Reyes

Directora de Transparencia,
Proteccion de Datos
Personales y Gobierno
Democratico

Organo de Control Interno
Municipal

Lic. Jazmin Beltran Terrones

Titular del Organo de
Control Interno Municipal

Titulares de las Unidades
Administrativas o
equivalentes productoras
de la documentacion.

C. Laura Matilde Rico
Serrano

Responsable del Archivo de
Tramite de la Presidencia
Municipal.

C. Julieta Diaz Velasquez

Responsable del Archivo de
Tramite de la Sindicatura
Municipal

C. Laila Sarai
Hernandez

Espiritu

Responsable del Archivo de
Tramite de la Secretaria
Municipal

L.N.I. Daniela Guadalupe

Responsable del Archivo de

Gobierno Municipal 2025 . 2027

Fuentes Medina Tramite de la Primer
Regiduria
C. Maribel Carrillo Figueroa | Responsable del Archivo de
Tramite de la Segunda
Regiduria
L.P.S.P. Gloria Magali | Responsable del Archivo de
Estrada Tenorio Tramite de la Tercera
Regiduria =
e _J
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C. Marcela Garcia Sotelo

Responsable del Archivo de
Tramite de la Cuarta
Regiduria

C. Veronica Garivo Garcia

Responsable del Archivo de
Tramite de la Quinta
Regiduria

C. Sergio Alfonso Tolentino
Vargas

Responsable del Archivo de
Tramite de la Sexta
Regiduria

C. Angel Santos Galvan

Responsable del Archivo de
Tramite de la Séptima
Regiduria

PL.C. Valeria
Arizmendi Ruiz

Yazmin

Responsable del Archivo de
Tramite del Organo de
Control Interno Municipal

C. Maria Daniela Lagunas
Chi

Responsable del Archivo de
Tramite de la Direccion
Juridica

C. Yacqueline Velazquez
Mejia

Responsable del Archivo de
Tramite de la Direccion de
Bienestar

C. Maribel  Arizmendi | Responsable del Archivo de

Monroy Tramite de la Direccion de
Desarrollo Econdmico

C. Gabriela Cristina | Responsable del Archivo de

Delgado Méndez

C. Brenda Avilés Gomez

Tramite de la Direccion de
Medio Ambiente, Desarrollo
Agropecuario, Control vy
Bienestar Animal

C. Yesenia Guadalupe
Hernandez Dado

C. Miguel Angel Hernandez
Tovar

Responsable del Archivo de
Tramite de la Direccion de
Obras Publicas y Desarrollo
Urbano

C. Yazmin Areli Ley Garcia

Responsable del Archivo de
Tramite de la Direccion de
Seguridad Ciudadana,
Transito, Proteccion Civil y
Bomberos
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C. Cesar lvan Rea Beltran

Responsable del Archivo de |

Tramite de la Direccion de
Servicios Publicos
Municipales

Responsable del Archivo de
Tramite de la Direccion de
Transparencia, Proteccion
de Datos Personales vy
Gobierno Democratico

Responsable del Archivo de
Tramite de la Direccion de
Turismo y Cultura

C. Cindy Crisol Gomez
Méndez

C. Maria Isabel Garcia
Barron

C. Jazmin Estrella

Hernandez Tovar

Responsable del Archivo de
Tramite de la Coordinacion
de IMEVIS Municipal

C. Glafira Elia Montero
Estrada

Responsable del Archivo de
Tramite de la Tesoreria
Municipal|

C. Maria
Delgado Tenorio

Guadalupe

Responsable del Archivo de
Tramite de la Coordinacion
General de Mejora
Regulatoria

C. Lucero Eloisa

Hernandez Pérez.

Responsable del Archivo de
Tramite del Balneario y SPA

C. Grissel
Garcia

Marlene Diaz

Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento
de Catastro

C. Victor César Madrid

Hernandez

Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento
de Cultura y Fomento
Artesanal

C. Maria Eugenia Ayala
Trujillo

Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento
de Educacion y Bibliotecas

C. Williams Marcelo Nava
Arizmendi

Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento
de Ingresos

% f

Carretera Federal Ixtapan-Tonatico
Kilémetro 4.5, Colonia el Salitre
Ixtapan de la Sal, Estado de México
C.P. 51900

Teléfono: 721-14-3-32-31
Gobierno Municipal 2025 ,

Tmnﬁtammdﬁn fue se vive

2027



Municipio de i% g;)w { '-'5.1‘,_'*."\‘;Ex-.::::‘[i ARCHIV(
Ixtapan de la Sal N BT eUaSal  MUNICIRAI

IPAL 202842027 o — i

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

L.A. Aida Margarita Sotelo | Responsable del Archivo de |-
Lara Tramite del Departamento
de Desarrollo Urbano

C. Patricia Martinez Garcia | Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento

de Presupuesto ¥ sl

Contabilidad f\“\{j
P.L. en C. Maria Fernanda | Responsable del Archivo de =
Martinez Cruz Tramite del Departamento

de Egresos

Acto seguido, el Lic. Carlos Robles Nava, Secretario del Ayuntamiento de Ixtapan de
la Sal y Representante del Titular del Sujeto Obligado, declara formalmente instalado
el Grupo Interdisciplinario del Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027 e
instruye a las personas integrantes a participar en las sesiones a las que sean
convocadas y asi mismo solicita que en el ambito de sus atribuciones, coadyuvar en
la valoracion documental y apoyar las actividades del Sistema Institucional de
Archivos, realizando el anélisis de los valores documentales, plazos de conservacion
y politicas que garanticen el acceso a la informacion, asi como a la disposicion
documental conforme a la normatividad, asi mismo, les exhorta a actuar con los
principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia,
anteponiendo los intereses de la institucion y de la sociedad a los particulares.

Habiendo sido formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario del Gobierno
Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027, se acordo proceder a desahogar el siguiente
punto del orden del dia.

V. Aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del
Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027.

En relacion al desahogo del quinto punto del orden del dia fueron remitidas a los
asistentes de la Sesion como anexo de la convocatoria de instalacion una propuesta
de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del Gobierno Municipal de |
Ixtapan de la Sal 2025-2027, solicitandose la emision de los comentarios y

observaciones que se consideren pertinentes, a mas tardar a los 2 dias habiles
siguientes (contados a partir de su recepcién) y fueran enviados a la persona

11

Ol
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Responsable del Area Coordinadora de Archivos, con el proposito de ser incorporados
a la version de instalacion y formalizacion.

Con base en lo anterior, la persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos
dio lectura a la version final del proyecto de Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario del Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027, mismas que
fueron sometidas a votacion y resultaron “APROBADAS POR UNANIMIDAD DE

VOTOS".
VI. Establecer fecha para la capacitacién dirigida al Grupo Interdisciplinario
del Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027.
Calendarizacion de Capacitaciones en Gestion Documental y Administracion
de Archivos para las Areas Operativas.
Nombre de la Capacitacion. Fecha Modalidad
Cumplimiento Normativo ;
Archivietiso. 18/Febrero/2025 Virtual
Reglas de Operacion. 24/Febrero/2025 Presencial
Cuadro General de Clasificacion :
Archivistica. 24/Febrero/2025 Presencial

VIl. Presentaciéon y, en su caso, aprobaciéon del calendario de sesiones
ordinarias del Grupo Interdisciplinario del Gobierno Municipal de Ixtapan
de la Sal 2025-2027 para el presente periodo.

La persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos presenta a los miembros
del Grupo Interdisciplinario del Gobierno Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027, la
propuesta del calendario de sesiones ordinarias, el cual se anexa a la presente.

Sesiones del Grupo Interdisciplinario
del Gobierno Municipal de Ixtapan de Fecha Programada
la Sal 2025-2027
1° Sesion Ordinaria 25/Febrero/2025
2° Sesion Ordinaria 27/Marzo/2025
3° Sesion Ordinaria 28/Abril/2025
4° Sesion Ordinaria 27/Mayo/2025
5° Sesion Ordinaria 25/Junio/2025 e
6° Sesion Ordinaria 22/Julio/2025 pﬁé
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7° Sesion Ordinaria 26/Agosto/2025 AN
8° Sesion Ordinaria 25/Septiembre/2025 !E.\
9° Sesion Ordinaria 28/Octubre/2025 | i&
10° Sesién Ordinaria 27/Noviembre/2025 ‘

11° Sesién Ordinaria 16/Diciembre/2025

Una vez que el calendario fue sometido a votacion y aprobado, se procede a \\\3
desahogar el siguiente numeral del orden del dia. \

VIlIl. Asuntos generales.
No se presentaron asuntos generales.

Finalmente quedando instalado y formalizado el Grupo Interdisciplinario del Gobierno
Municipal de Ixtapan de la Sal 2025-2027 y habiendo sido desahogados todos los
puntos del orden del dia, se declara clausurados los trabajos de la misma,
levantandose la presente Acta, siendo las diez horas con cuarenta y tres minutos del
dia veinticinco del mes de febrero del afio dos mil veinticinco, firmado al calce y al
margen los que en ella intervinieron, para su debida constancia legal, previa lectura \\
que se le dio a la misma, para los efectos legales a que haya lugar. J
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Representante del Titular del Sujeto Obligado

Lic. Carlos Robles Nava
Secretario del Ayuntamiento de Ixtapan de la Sal

Integrantes del Grupo Interdisciplinario del Gobierno Municipal de Ixtapan de la
Sal 2025-2027.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

|

Lic. Selene Marlenne Vazquez Garcia
Coordinadora del Archivo Municipal
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Titular de la Direccion Juridica Coordinadora General de Mejora
Regulatoria

Lic. en'D. José Antonio Dominguez Mtra. Daysi Alejandra Dominguez
Guadarrama ~  Ayala.
Encargado del Departamento de Directora de Transparencia, Proteccién
infoimatica de Datos Personales y Gobierno

Democratico

Cles | 4/ |

C. Cristian Omar Montero Wioniero Lic. Deisy Ve’azquez syes

Titular de
Inte
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