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~' GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DETAPAN
Ixtapan de la Sal DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027 v S
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL )
ARCHIVO DE TRAMITE:
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE -
TRAMITE:
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE ”
TRAMITE:
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE ”
TRAMITE:
TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE : _ _
oLy i NUMERO: (5) EXT:
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO (6)
TRAMITE
ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE . METROS -
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION FISICA
(7) - (8) (9) (10) (11)
ELABORO APROBO FECHA DE ELABORACION
(12) (13)
RESPONSABLE DEL ARCHIVO TITULAR DE LA UNIDAD o
DE TRAMITE ADMINISTRATIVA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

(1) UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Sefiale el nombre de la Unidad
Administrativa o equivalente a la cual pertenece el Archivo de Tramite.

(2) NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE: Indique el nombre (s) y apellidos de servidora o del
servidor publico desighado como Responsable de Archivo de Tramite.

(3) CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE: Refiera el cargo de la servidora o del servidor publico
designado como Responsable de Archivo de Tramite.

(4) DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Indique el domicilio donde se encuentra ubicado el
Archivo de Tramite (calle, nimero exterior e interior, colonia, cédigo postal, municipio).

(5) TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Refiera el nimero(s) telefénico(s) del Archivo de Tramite o de la unidad
administrativa a la cual pertenece, en el(los) que se puede localizar a la servidora o al servidor publico desighado
como Responsable del Archivo de Tramite (incluyendo la clave lada, el nimero(s) y la extensién(es) en caso de existir).

(6) CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: Senale el correo electronico del Archivo de Tramite o de la Unidad Administrativa a la cual pertenece
el Archivo de Tramite.

(7) TOTAL DE EXPEDIENTES: Refiera la cantidad total de expedientes que integran el Archivo de Tramite.

(8) TOTAL DE DOCUMENTOS: Seriale la cantidad total de documentos que integran los expedientes del Archivo de
Tramite.

(9) PERIODO: Indique los arios extremos que abarca(n) el(los) expediente(s) que integran el Archivo de Tramite.
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(10) METROS LINEALES: Seriale la cantidad de metros lineales de los documentos que integran el Archivo de Tramite
(se obtiene a través de la férmula: M.L. = Total de documentos + 10,000.

(11) UBICACION FiSICA: Indique el lugar fisico donde se encuentra el espacio o mobiliario destinado para el depésito
de los expedientes que integran el Archivo de Tramite (Piso 2, Torre 1; Planta Baja, Area Administrativa).

(12) ELABORO: Refiera el nombre completo de la o del Responsable del Archivo de Tramite.

(13) APROBO: Seiiale el nombre completo y cargo de la o del titular de la Unidad Administrativa a la que pertenece
el Archivo de Tramite.

(14) FECHA DE ELABORACION: Refiera el dia, mes y afio en que se proporciona la informacion
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL PRESIDENCIA MUNICIPAL
ARCHIVO DE TRAMITE:

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE LAURA MATILDE RICO SERRANO
TRAMITE:

CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE SECRETARIA

TRAMITE:

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: |PLAZA DE LOS MARTIRES S/N, COLONIA CENTRO, C.P.
51900, IXTAPAN DE LA SAL, MEXICO

TEI,EFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 721 1430600 EXT: N/A
TRAMITE: 721 1455387

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O | presidencia.municipal@ixtapandelasal.gob.mx
DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE

ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FisicA
EXPEDIENTES DOCUMENTOS
46 2,884 2021, | 2884, |BODEGADE
P f oW RS np | | PRESIDENCIA
APROBD~ .| . EECHA DE ELABORACION
% i —+T—PRESIENCIA |
I e WP V.1 ] —T. ., i
LIC.E ATILDE RICO ARQ. JESSICA Rbg@gmam HMAL | 22110/2025
PRESIDENTE MUNICIPAL |
SEV ETARIA CONSTITUCIONAL
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA '?IEAAnﬁ?gF'PC'ON DEL ARCHIVO DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: LAILA SARAI ESPIRITU HERNANDEZ

CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: PLAZA DE LOS MARTIRES S/N COLONIA CENTRO

TELEFONO DEL RESPONSABI:E DE ARCHIVO DE TRAMITE: NUMERO: 7211433132 EXT: SIN

CORREO géggg%%ﬂ'g&%Zi‘;i%“d}(,%%i}ﬁﬂgTE QB secretaria.ayuntamiento@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

TOTAL DE

TOTAL DE EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION FISICA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
259 15027 2022-2023 1.5027 DENTRO DEL PALACIO MUNICIPAL
| ; PLANTA ALTA

ELABORD ————APROBG7 7 ) FECHA DE ELABORACION

bl
Wbt (@) B NCPHEGTSL |
LAILA SARAI ESPIRITU'HERNANDEZ L. EN'D. CARL@S ROBLES NAVA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE . TITULAR DE'LA UNIDAD | 22 DE OCTUBRE 2025
TRAMITE ADMINISTRATIVA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCI()N DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

SECRETARIA TECNICA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

REYNA CRISTINA MONTES DE OCA ARRIAGA

TRAMITE: |
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE 1
TRAMITE: SECRETARIA
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE PLAZA DE LOS MARTIRESS/N, COLONIA CENTRO,
TRAMITE: IXTAPAN DE LA SAL, MEXICO
TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE : , _
TRAMITE: NUMERO: N/A EXT:

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO
' TRAMITE

secretario.tecnico@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

;gy v
q \x X
REYNA C

TOTAL DE TOTAL DE . : ‘
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FISICA
- PRESIDENCIA MUNICIPAL;«
39 1262 2022 0.1262 PLANTA ALTA ESQUINA
LADO DERECHO
( ,Ii’l ‘n \ / ) 1‘ .z' \ ' > B ,
' LIZANR L APR/BO FECHA DE ELABORACION

L.D, 40;, Gﬁwr "’Do iINGUEZ
ARRAMA»

22/10/2025
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ARCHIVO
MURNICIPAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

DANIELA GUADALUPE FUENTES MEDINA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ‘
ARCHIVO DE TRAMITE: PRIMEGA RGGIOURIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE DANIELA GUADALUPE FUENTES MEDINA
TRAMITE:
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
TRAMITE:
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE PLAZA DE LOS MARTIRES S/N COL. CENTRO, C.P
TRAMITE: 51900, IXTAPAN DE LA SAL, MEXICO.
TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE | \yiie0n. 794 14 350 89 EXT: SIN
TRAMITE:
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO primeraregiduria@ixtapandelasal.gob.mx
TRAMITE
ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE ‘ -
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FiSICA
40 2,897————2022-2023 0.2897 Ff T ]
é .%’W'\ 2 APROBO
M- l o FECHA DE ELABORACION

PRIMERA
mgugg@&gc éL NAJERA MIRANDA

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

20 DE OCTUBRE DE 2025
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2

Scanned witl

{8 CamScani



=¥ Municipio d L
Ixtapan de la Sal - i @} gf}g N;qg p’:g;\,)g_
"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de MEXICO"

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARGHIVO DE TRAMITE: Segunda Regiduria
NOMBRE DEL Resﬁbns“hél.s, DEL Aﬁcunvo DE TRAMITE: Maribel Carrillo Figueroa
cARGo DEL RESPONSABLE DEL ARcmvo DE TRAMITE: Secretaria
PR Palacio de Gobierno Municipal, Plaza de los Martires
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: sinntimero, Col, Contin Ixtapan du fa Sal
TELE’FoNO DEL RESPONSABJ;E D*E ARCHIVO DE TRAMITE: NUMERO: 7211435089 |EXT: N/A

| RREQ. ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DEL e

co v RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE segundaregiduria@ixtapandelasal.gob.mx
ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

----  TOTAL DE -
TOTAL DE EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO | METROS LINEALES UBICACION FiSICA

i OFICINA DE LA SEGUNDA REGIDURIA,
: j; 1 '31 4 2022-2024 0.30 PLANTA BAJA, PALACIO MUNICIPAL

) FECHA DE ELABORACION
{ILLO/FIGUEROA MTROVEN EZAL FONGUY THIE LN PEZ -
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE Y LA UNIDAD Aﬁ”ﬂiNIS‘I’RA'rNA 22/10/2025
ni-EFUN Dg\
{ GIDURIA __,J

Tmn‘»ﬁommclo'n que e vive.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL
ARCHIVO DE TRAMITE: TERCERA REGIDURIA MUNICIPAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

- CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

GLORIA GUADALUPE ESTRADA MONTERO

SECRETARIA

PLAZA DE LOS MARTIRES S/N. COL. CENTRO, IXTAPAN

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: DE LA SAL. C.P. 51900

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE |0 e oy mo s aaeieo B
TRAMITE:
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O (R
DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE fercoraregidunisgixtipandsiesal.gob.mx
ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

TOTAL DE  TOTAL DE -
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FisiCA
OFICINA DE LA 3°
REGIDURIA UBICADA AL
2 MUNICIPAL
1 ; FECHA DE ELABORACION
ADA™™L.T. ROCIO ANAR LDEZ
TERCERA JEB 22/10/2025
REGIDURIA Transgormncion gue se vive

2



2 Municiplo de ié}% T A5 N
i gt

Ixtapande la Sal

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
' DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027
UNIDAD ADMLD:(S:LRAJIEIIE\ TD:A Ahln)g(E:BIPCION DEL CUARTA REGIDURIA
NOMBRE DEL RESPT%T&%?;E DEL ARCHIVO DE CESAR AN REA BELTRAN
CARGO DEL Respggmgf DEL ARCHIVO DE AUXILIAR
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE PLAZA DE LOS MARTIRES, S/N, COL. CENTRO, C.P. 51900
TRAMITE: IXTAPAN DE LA SAL, MEX.
TELEFONO DEL RESPONSAB.LE DE ARCHIVO DE NOMERG: 754 143 508G —_—
TRAMITE:
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE )
O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE cuarta.regidurla@ixtapan.gob.mx
ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE ; s
EVPEDIENTES S OCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FiSICA
OFICINA DE LA
CUARTA REGIDURIA,
30 1414 2022-2023 0.1414 PALACIO MUNICIPAL
DE IXTAPAN DE LA
SAL.

% T éam‘onmu’o”n fue ‘e vive
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FECHA DE ELABORACION

T g i P
4/ 7,;,——» = i ( D sad 7 :u A ‘; Tgp™ 4
A S FLICFEN Crfe iAo S [INA

ALAR CUARTAREGIDORA MUNIGIPAL

20 DE OCTUBRE DEL 2025
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL |
, ARCHIVO DE TRAMITE: QUINTA REGIDURIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE ERONICA GARIVG GARCIA
TRAMITE:
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: SECRETARIA
| PLAZA DE LOS MARTIRES S/N COL. CENTRO, C.P.51900,
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ETAPAR DELLA SAL
TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARGHIVO DE NUMERO: 7208697213 i
TRAMITE: 7211435089 '

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O

DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE quintaregiduria@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

TOTAL DE TOTAL DE ~
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION FiSICA

PRESIDENCIA MUNICIPAL
PLANTA BAJA DE LADO

30 1578 2022-2023 0.1578 DERECHO EN LA PRIMER

OFICINA AUN COSTADO DE LOS
CAJEROS QUINTA REGIDURIA

Tmmtormagltfw Gue se vive
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ELABQRO | ¥

VERONICA GARIVO GARCIA i
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE__|

TRAMITE

PIERNO MUNICIPAL 2033 . 2037

TADAR
JINTA <—

IHRA OGURI
—TITULAR DE

AD/ADMINISTRATIVA

FECHA DE ELABORACION

21/10/2025

Timnstormcfd’n Gue se vive
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2026-2027
UNIDAD ADM;'ggﬁfg Ly 35;322"'”"5" DEL SEXTA REGIDURIA MUNIC‘:IPAL
NPIFERE DEL RRSESISIEL S DEL ARGHIVO oF © SERGIO ALFONSO TOLENT!NO vARGAS
CARGO DEL RESP%?G?% DELARCHIVO DE | AUXILIAR ADMINISTRATIVd

, PALAclo DE Goalenno MUNICIPAL, PLAZA Da LQ$
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: | MARTIRES $/N. COL, CENTRO, IXTAPAN DE LA SAL. G.P.

£1900
TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARGHIVO DE 72" - BXT;‘ N, i
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O sextaregidurla@ix
DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE
ACERVO DOCUMENTAL |
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN mz LASAL |
TOTAL DE TOTALDE NG ERN
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO ‘M_E.mkos LINEALES UBICAGIL')N FisicA
| (EN LA OFICINA DE
| o R T LA SE‘;'(‘_.[A REGIDU';!M
(0.3 METROS  |AL INTERIOR DEL
(76) (1338) (2022-2024) LINEALES) PALACIO MUNIGIPAL,
MUEBLE  COLOR
BEIGE)

T mw.g-:mm{ féwe qzee ‘e vive.
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e . : ARCHIVO
et st 'wrﬁm MUNICIPAL

ICIPAL ROAS « RORY

FEGHA DE ELABORAGION

) VARGAS |

. 22/10/2025
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL

ARCHIVO DE TRAMITE: SEPTIMA REGIDURIA
NOMBRE DEL RESPON'SABL.E DEL ARCHIVO DE ARAEL SRNTCHGIAN
TRAMITE:
CARGO DEL RESP_('_)I:IASGR_LEf DEL ARCHIVO DE T ——

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

PALACIO MUNIIPAL, PLAZA DE LOS MARTIRES S/N
COLONIA CENTRO, IXTAPAN DE LAS SAL, ESTADO DE
MEXICO. C.P. 51900

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE:

NUMERO: 7223746104 | NO APLICA

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

septimaregiduria@ixtapandelasal.gob.mx

TRAMITE
ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE ]
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FiSICA
OFICINA SEPTIMA
REGIDURIA, PLANTA
15 1406 2022-2023 1406 BAJA PLACIO
MUNICIPAL MUNCIPIO
DE IXTAPAN DE LA SAL

’Tiransﬂ)nmao’u Gue se vive
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. FECHA DE ELABORACION

et L Z
LIC. ENE, LILIAGHASE
t L PACOSTYA

$EPT|MA‘REG|0RA'MUMCIP§AL 21 DE OCTUBRE DE 2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO

(1) UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Sefiale el nombre de la Unidad
Administrativa o equivalente a la cual pertenece el Archivo de Tramite.

(2) NOMBRE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE: Indique el nombre (s) y apellidos de servidora o del
servidor publico designado como Responsable de Archivo de Tramite.

(3) CARGO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE: Refiera el cargo de la servidora o del servidor publico
designado como Responsable de Archivo de Tramite.

(4) DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Indique el domicilio donde se encuentra ubicado el
Archivo de Tramite (calle, numero exterior e interior, colonia, cédigo postal, municipio).

(5) TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Refiera el niimero(s) telefénico(s) del Archivo de Tramite o de la unidad
administrativa a la cual pertenece, en el(los) que se puede localizar a la servidora o al servidor publico designado
como Responsable del Archivo de Tramite (incluyendo la clave lada, el nimero(s) y la extension(es) en caso de existir).

(6) CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: Sefiale el correo electronico del Archivo de Tramite o de la Unidad Administrativa a la cual pertenece
el Archivo de Tramite.

(7) TOTAL DE EXPEDIENTES: Refiera la cantidad total de expedientes que integran el Archivo de Tramite.

‘riaofstormclb'w Gue ‘e vive
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCI()N DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

TESORERIA MUNICIPAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

GLAFIRA ELIA MONTERO ESTRADA

0 |

CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

SECRETARIA

DOMICILIO DE UBICACI()N DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

OFICINAS DE LA :I'ESORERiA MUNICIPAL, UBICADAS EN
PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE SIN NUMERO,
COLONIA IXTAPITA, IXTAPAN DE LA SAL, MEXICO

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE:

NUMERO: 721 14 3 35 46 EXT:

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE T"RAMITE (0]
DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE

tesoreria.municipal@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

TOTAL DE TOTAL DE . S
ElREBIENTES A PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FiSICA
21 1795 2022 A 0.1795 TESORERIA MUNICIPAL
LABORO b e )
®) S ’ﬁTAj % % FECHA DE ELABORACION
A r. :tt : /
GLAFIRA ELIA MONTERO ESTRADA #
~ RESPONSABLE DEL L. ENE SORE u lcﬁa IQ JIRRTINEZ 22 DE OCTUBRE DE 2025
N {/" ARCHIVO DE TRAMITE M UNITE? B

> *—:—‘:”*::f:;"-t:f‘— // 7mnsﬁormacfo’n Gue se vi
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“2025. Bicentenarlo de la vida municipal en el Estado de México”

" NO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

DIRECCION JURIDICA MUNICIPAL

MARIA DANIELA LAGUNAS CHI

SECRETARIA

CALLE PLAZA DE LOS MARTIRES SIN NUMERO, COLONIA
CENTRO, C.P 51900, IXTAPAN DE LA SAL, ESTADO DE

MEXICO.
TRAMITE: NUMERO: NO APLICA EXT: NO APLICA
CTRONICO DEL ARCHIVO DE _
SPONSABLE DEL ARCHIVO consejeria.juridica@ixtapandelasal.gob.mx
ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE
DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FiSICA
PLATA BAJA DEL.
PALACIO MUNICIPAL,
DENTRO DE LA OFICINA
102 19,070 2022-2023 1.907 ml QUE OCUPA LA
DIRECCION JURIDICA
MUNICIPAL.

Transgonmacion que. se vive
2
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I -
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by

— FECHA DE ELABORACION

23 DE OCTUBRE DE 2025
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

ARCIH IVC‘)
MUMICIE,

DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINI

GUIA SINIPLE DE ARCHIVOS

DSCRIPCION DEL
{TE:

DIRECCION DE ADMINISTRACION

EL ARCHIVO DE

DULCE ANGELICA DELGADO GARCIA

SECRETARIA

CALLE PROL. 16 DE SEPTIEMBRE SIN, C.P. 51300, COLONIA
IXTAPITA, MUNICIPIO IXTAPAN DE LA SAL, MEXICO,

ESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE:

NUMEROQ: 721 14 3 35 51

EXT: SIE

"E‘- ECTRONICO DEL ARCHIVO DE

PONSABLE DEL ARCHIVO

diradministracion@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

Al

TOTAL DE ¢ |
OCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FisicA
2676 0.2676 COLOWIA KAEITA, DIRECGION BE
ADMINISTRACION, MODULO 1
ORO FECHA DE ELABORACION
st
GELICA DELGADO GARCIA A HEs
SECRETARIA g CCION 22 de actubre de 20285
Tmn@dggmcfﬁn Gue se vive
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*2025, BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO"

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

PEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

TRAMITE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL
ARCHIVO DE TRAMITE: DIRECCION DE GOBIERNO Y REGLAMENTACION MUNICIPAL

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

L. A MARIA ELENA DOMINGUEZ BAUTISTA

CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

L. D. ALAIN ALDAIR HERNANDEZ DADO

PLAZA DE MARTIRES S/N COLONIA CENTRO, IXTAPAN DE LA SAL, CP.

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 51900, ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE:

NUMERO: 72111431856 EXT: ----

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O
DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE

di'r.gob.reglamentaclon@ixtapandelasaI.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE METROS
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS | PERIODO LINEALES UBICACION FiSICA
R _OFICINA DE GOBIERNO Y REGLAMENTACION MUNICIPAL,
51 14907 2019'2023[ W OFICINA PRINCIPAL

BAUTISTA

PLAZA DE LOS MARTIRES S/N ::'Oﬁ;-gm
CENTRO, IXTAPAN DE LA SAL, ;
trovo7ai. [routs jorsnciin Gue Se viee

TELEFONO 721 - 14 3 18 56
GOBIERNO MUNICIPAL 2025 - 2027

FECHA DE ELABORACION

>N D. 7 MHM'B@S!ER 0 .
HE | NANMMNTA\,IéN ,él MIERCOLES 22 DE OCTUBRE DE 2025

()

) ~—
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Ixtapan de la Sal

"2026. Bicentenarlo de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCARIPCION DEL

ARCHIVO DE TRAMITE: DIRECCION DE BIENESTAR

NOMBRE DE ""‘:'ESPONSABLE DEL

1 TRAMITE YESENIA GUADALUPE HERNANDEZ DADO

ARCHIVO DE

CARGOlDEL RESPO&JEABLE;, SECRETARIA

i ¥ PROLONGAGION 16 DE SEPTIEMBRE SIN NUMERO,
DOM'C"—'O_ DE. U‘B'CAC'(’“ DE'- ARCHIVO DE TRAMITE: | o) o IXTAPITA, IXTAPAN DE LA SAL, C.P. 51900

TELEFONO DE.L.RE?%(RI&?_'@EBLE DE ARCHIVO DE NUMERG: 721 1433575 EXT:

ORREO :‘ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O

DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE hienestarGixiapandelesal.gob,mx

ACERVO DOCUMENTAL

e ONDO H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL -

PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FISICA
2022 - 2023 0.1645 MODULO 6
ARRG FECHA DE ELABORACION
22 DE OCTUBRE DE 2025

Trmmsgormaction gue. Ze. vive.
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"2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE DIRECCION DE TRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS

TRAMITE: PERSONALES Y GOBIERNO DEMOCRATICO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: CINDY CRISOL GOMEZ MENDEZ
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE S/N, COLONIA IXTAPITA,

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: C.P. 51900, IXTAPAN DE LA SAL, ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE: NUMERO: 7216880848 EXT: NINGUNA

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DEL

idad. ‘encia@ixtap: .gob.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE unidad.transparencia@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE "
 BEDIENTES BOCURENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION Fisica
CENTRO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
15 M6692 zqzz - ;o?s 0.669 M.L. BDILG N B
: PR B_Q__\‘
" TEC. EN INF\RO vxeécm TRUJILLO PEEHA BE ELABORACION
DIRECTOR NSPARENCIA,
PROTECCION DE DATOS PERSONALES 22/0CT/2025

Y GOBIERNO DEMOCRATICO

Trowesormaciin gue sevve
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPClON DEL
ARCHIVO DE TRAMITE:

DIRECCION DE OBRAS P}'JBLICAS Y DESARROLLO

URBANO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

DAISY ANDRADE ALBARRAN

CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ARQ. ALEJANDRO ESCALONA AYALA

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE S/NCOL. IXTAPITA

C.P. 51907

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE:

721-14-3-31-34

EXT: N/A

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O
DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE

obraspublicas.desurbano@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

TOTAL DE TOTAL DE : i
EXPEDIENES L hCUMENTES PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FiSICA
OFICINA DE OBRAS
251 52,589 2021-20p2 5.2589 MTS. PUBLICAS

FECHA DE ELABORACION

22 DE OCTUBRE DE 2025

- . 7 2 > P o g ’
e 28l L b2 dace s Lilve cad 2 polirs

VRS LDVl O 48 L& vive
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"2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS |
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027 |

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL
ARCHIVO DETRAMITE:

Direccién de Comunicacion Social y Gobierno Digital.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

Oralia Elvia Acosta Cruz.

CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

Plaza de los Martires s/n, Col. Centro, C.P. 51900,
Ixtapan de la Sal, Estado de México.

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE:

NUMERO: 721 14 3 50 24 EXT:

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO
TRAMITE

comunicacionsocial@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

TOTAL DE
DOCUMENTOS

TOTAL DE

EXPEDIENTES UBICACION FISICA |

1
&
|
|

PERIODO METROS LINEALES

DIRECCION DE ,
COMUNICACION SOCIAL Y
GOBIERNO DIGITAL

98= AC69- AT29 4383 0.4383

: —20%2-2024

S TADS APROBO
7 4 L et ] ,-.P
/ "CARLOS Aﬁmm‘o %@TES PRADO

DIREOTOR DE COMUNICACION SOCIAL
IER N wGomEfmo DIGITAL

ELABORO C FECHA DE ELABORACION

|
1
!
!
1

ALIA ELVIA ACOSTA C

20 /10/ 2025.

{ m"‘»ﬁm"’w
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE DIRECION DE MEDIO AMBIENTE DESARROLLO AGROPECUARIO, CONTROL

TRAMITE: Y BIENESTAR ANIMAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: M.V.Z. MARIO ALBERTO ESTRADA MORALES
3 GABRIELA CRISTINA MENDEZ DELGADO
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: BRENDA AVILES GOMEZ

CARRETERA IXTAPAN-TONATICO INTERIOR DE LA UNIDAD DEPORTIVA
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: OFICINA DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE DESARROLLO AGROPECUARIO
CONTROL Y BIENESTAR ANIMAL

: TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE: NUMERO: 7211456210 EXT: N/A
T
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DEL Desarrollo.agropecuario@ixtapandelasal.gob.mx
RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE pIIONO.agrop Panuaiasal.gon.
ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE EXPEDIENTES TOTAL, DE PERIODO METROS LINEALES UBICACION FiSICA
b DOCUMENTOS
: DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
22 expedientes 3501 2022- 2023 0.3501 DESARROLLO AGROPECUARIO
CONTROL Y BIENESTAR ANIMAL

FECHA DE ELABORACION

ST T8

/ RECCION DE MEDID

Y Bl Al m 20 DE OCTUBRE 2025
AM Wmuo .s.cnmsr: ;
Viitaieel; W&c O CONTROL Y BIENESTAR
WL.( BIENEST CARDIAL ANIMAL

AMBIENTE DESARROLLO

B
AUXILIAR ADMI li
3 : Tmn}‘-gmadn Gue se vive
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE

TRAMICE: DIRECCION DE TURISMO Y CULTURA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: MARIA ISABEL GARCIA BARRON
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: SECRETARIA
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: CALLE VICENTE GUERRERO ESQUINA 20 DE NOVIEMBRE

S/N, COL. CENTRO, IXTAPAN DE LA SAL, C.P. 51900

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE: NUMERO: 721 14 553 87 EXT: N/A

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DEL .
RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE turismo@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

TOTAL DE TOTAL DE - METROS .
EXPEDIENTES 'DOCUMENTOS PERIGDG LINEALES UBICACION FisicA
OFICINA DE LA DIRECCION DE
\ ] TURISMO Y CULTURA AL
4 (\\ 1640 S 0.158 INTERIOR DEL BALNEARIO
. N MUNICIPAL

W FECHA DE ELABORACION
MARIA ISABEL BARCIA BARRON
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

TﬁAMlTE 21-OCTUBRE-2025

!

\"

e

Tmnstormclo’n Gue e vive
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMA';’@E,’},AC}’ '[‘,’2 ?g{&?g“"’c'é"' DEL DESARROLLO ECONOMICO
NOMBRE DEL REsI:_%hﬁﬁ%E DEL ARCHIVO DE Ul D[ ALVEL Asauez
cARso DEL Respggfﬁgtée DEL ARCHIVO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE | 20 DE NOVIEMERE ESQ. VICENTE GUERRERO S/N
TRAMITE: INTERIOR DEL BALNEARIO MUNICIPAL
TELEFONO DEL RE?‘Q%?A?‘?EBLE DE ARCHIVO DE ridsaan B Uk
. CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO | diraraldesarrolioeconomico@ixtapandelasal.qob.mx
TRAMITE
ACERVO DOCUMENTAL
~ FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL 7
TOTAL DE  TOTAL, DE
EXPED!ENTES pocums’mos PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FISiCA
. s L 20222024 0.8792 | oFicINA mneccmn
_f_ TR TN e SO R SOOI K. - — R s s P Y sl d
3 oL MR o) FECHA DE ELABORAGION
L ASQUEZ i EN VA LAGUNAS
I.ARCHIVO D GARGADA El DESPAC LA
| DESARDOLL | DIRECEISN DEDESARROLLO ECONG 20 DE: OCTUBRE DE 2025
LRI, -~»_~‘_ ) B

= Tmmgmaéa lfﬁ? L& Vive
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Municipio de
Ixtapan de ia Sal

DETARARY

""2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

[ 4
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL

ARCHIVO DE TRAMITE: Direccion de Atencién de a la Mujer
NOMBRE DEL RES?,.%'Z%\.?EL,E DEL ARCHIVO DE Angélica Maria Hernandez Torres

CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE:

Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Calle prolongacion 16 de septiembre, s/n colonia
Ixtapita; C.P. 5$1907; Mddulo No. 6 Bienestar, Direccién
de Atencion a la Mujer.

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE:

721 14-3-35-75 S/IN

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O
DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE

Enlace.delamujer@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

TOTAL DE TOTAL DE
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FiSICA
0.0238 Direccidon de Atencion
° e ' \ ) a la Mujer
ELABORO : FECHA DE ELABORACION
P. en Lic. Psit

22/octubre/2025

N T‘na_nl,ﬁo"““}iimdé'n Gue e v
2
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO
DE TRAMITE:

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

C. GUILLERMINA SOTELO BARRANCO

CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

SECRETARIA

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE S/N, COLONIA IXTAPITA,
C.P.51900, IXTAPAN DE LA SAL, ESTADO DE MEXICO.

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE:

7211466121

EXT: NINGUNO

CORREOQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE:

dir.serviciospublicos@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FiSlQA
% CENTRO DE SERVICIOS
121 : 15,047 =5 2021-2023 2.56 ADMINISTRATIVOS,
MODULO 8
ELABORG FECHA DE ELABORACION

C. GUILLER RANCO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

- TRAMITE 22-OCTUBRE-2025

Trmorsgoriencion gue se vive
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“2025. Bicentenarlo de la vida municipal en el Estado de Méxdco”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL | COORDINACION GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA

ARCHIVO DE TRAMITE: REGULATORIA
NOMBRE DEL Resm%taés DEL ARCHIVO DE MARIA GUADALUPE DELGADO TENORIO

CARGO DEL nearonsuxglég DEL ARCHIVO DE * AUXILIAR
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE PLAZA DE LOS MARTIRES, S/N, COLONIA CENTRO,
TRAMITE: IXTAPAN DE LA SAL, MEXICO, C.P. 51900
TELEFONO DEL Rsmﬁ&m DEARCHIVODE | \imero: 721 143 5089 EXT: S/N

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMlTE O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO MEJORAREGULATORIA@IXTAPANDELASAL.GOB.MX

ITE
ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FISICA
INTERIOR DE
PRESIDENCIA
19 2955 2022-2023 2955 MT2 MUNIICIPAL PLANTA
BAJA

meqm.um
2



=L  Municiplod ARCHIVO
Ixtapan de ia Sal '“TW R NI C AL
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s )
| [ TAR AR FECHA DE ELABORACION
DELGADO  MTRAMD A UKISY ALEJANDRA
' GUEZ AYALA
ARCHIVODE qORDINA DE LA UNIDAD 20/10/2026
Mi{JORA REG TRATIVA

x - Trmorsgoriemncisn gue e vive
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL
ARGHIVO DE TRAMITE: DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE GUADALUPE ARROYO MEDINA
TRAMITE:
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE: SECRETARIA
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE SIN, COL.
TRAMITE: IXTAPITA, C.P. 51900
TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE NUMERO: SIN NUMERO EXT: NIA
TRAMITE: ’ #
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO derechos.humanos@ixtapandelasal.gob.mx
TRAMITE
ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE :
EXPEDIENTES D\gcumsmos PERio?o METROS LINEALES | UBICACION FiSICA
CENTRO DE SERVICIOS
/42\ \ 3,668 : 93024}~ 0.3668 ADMNISTRATVOS OFICINA DE
| ELABOR = = :
s FECHA DE ELABORACION
S.B.G \ AR LiCl DIAZ
). 2 ‘m;y AD: 22/0CTUBRE/2025
SABLE DEL ARCHIVO DE RAMI ADMINISTRATIVA )
\x Tmns‘ormddn que se vive
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y PROFESIONALIZACION

ARCHIVO DE TRAMITE:
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: GLORIA GOMEZ GUEMEZ
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: SECRETARIA
’ PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE S/N, COLONIA IXTAPITA, C.P. 51907,
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: IXTAPAN DE LA SAL

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE

TRAMITE: NUMERO: 721 14313 19 EXT: N/A

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O

DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE resp.personsiQitagshdsiaiiigobimk

ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE  TOTAL DE METROS :
EXPEDIENTES 'DOCUMENTOS PERIODO LINEALES UBICACION FISICA
0.1104 OFICINAS ADMINISTRATIVAS, MODULO 1,
SEIS 1,104 2022 : DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS, ANAQUEL 1,
T — FECHA DE ELABORACION
ELABORO o e APROBO -

RESPO"SABLEADE" ARCHIVO DE TITULAR DE LA UNIDAD Anmi\usmATNA

'r".») — ? : / ‘or) ]

|t sALvA SB%AN'E!- GARCIA 21/0CTUBRE/2025
e =, Travsformacibun gue. se vive
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL.
ARCHIVO DE TRAMITE: DEPARTAMENTO DE CATASTRO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE: ELIZABETH DIAZ LEAL LOPEZ
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE '
TRAMITE: SECRETARIA

' PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE SIN NUMERO,
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: COLONIA IXTAPITA, IXTAPAN DE LA SAL, C.P. 51900

TELEFONO DEL RE?‘E?\:;?TAEB-LE DE ARCHIVO DE NUMERO: 721 143 2817 EXT:

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O

DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE catastro@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE ' i
EXPEDIENTES SACHRENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FiSICA
90 9,027 20212023 | 09027 MODULO 2
ELABORO ‘ L0920/ N | FECHA DE ELABORACION
ELIZABETH D% LEAL LOPEZ 22 DE OCTUBRE DE 2025

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE

% ’ﬁaneg&mdo’w que 4e ive
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL

ARCHIVO DE TRAMITE: RECURSOS MATERIALES (ADQUISICIONES)
NOMBRE DEL RESPONSABL.E DEL ARCHIVO DE LUCERO ESTRADA POPOCA
TRAMITE:
CARGO DEL RESPONSABL§ DEL ARCHIVO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
TRAMITE:
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE, COLONIA
TRAMITE: IXTAPITA, C.P. 51900, IXTAPAN DE LA SAL
TELEFONO DEL RESPONSAB.LE DE ARCHIVO DE NUMERO: N/A EXT: N/A
TRAMITE:
CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE
TRAMITE O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO resp.almacen@ixtapandelasal.gob.mx
TRAMITE

ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: OFICINAS ADMINISTRATIVAS MODULO 1

TOTAL DE TOTAL DE P
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES | UBICACION FiSICA
235 22,950 202 f-202,'5 M 0.0196 MODULO 1

FECHA DE ELABORACION

L. 22/10/2025
 MATERIALES (ADQUISICIO o oo
MATERIALES (ADGL i ICICMES) " '“;ﬁmwz
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Méxtco"

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE
. TRAMITE:

BALNEARIO MUNICIPAL Y SPA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

LUCERO ELOISA HERNANDEZ PEREZ

CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

SECRETARIA

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

VICENTE GUERRERO ESQUINA 20 DE NOVIEMBRE S/N
COLONIA CENTRO, C.P. 51900
IXTAPAN DE LA SAL

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE:

NUMERO: 721 145 53 87 EXT: N/A

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE

resp.balneariomunicipal@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

TOTAL DE TOTAL DE
bl ot ool e UMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION FiSICA
OFICINA DEL BALNEARIO
1 780 2022 - 2023 ___oom gy
- -; wm !
ELABORO \\JW W1 ,
(O) ¥¢ e’ ¢-;. i
\_ =7 g i akalry | FECHA DE ELABORACION
\ A0 Y.SPA |
2 s BALNEARIO Y 577 21-0CTUBRE-2025
LUCERO ELOISA HERNANDEZ PEREZ P, ENLIA MAURICIO AYALA VILLALOBOS -
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE | ENCARGADO DEL BALNEARIO MUNICIPAL Y SPA

7%%‘0&%&1&0 T vive
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Mexlco

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA _ll?g flﬁ?g?lpmfm DEL ARCHIVO DE | | \cor o MENTO DE CULTURA Y FOMENTO ARTESANAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: VICTOR CESAR MADRID HERN;\NDEZ
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: | V- GUERRE%%fg&%%”&osﬁf"wlogf'gﬁfg; L EENTRD,
TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE: NUMERO: 721 145 5387 EXT: SIE
CORREC EII-EEIC’BT\IOST\?EE%EELLA,\L\RR%HF:XI%%?RXE?'?AEITE DBEL resp.cultura@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL
FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL
TOTAL DE TOTAL DE <
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION FiSICA
DEPARTAMENTO DE CULTURA'Y
OMENTO ARTESANAL AL
12 1207 2021 -2023 0.1207 &TERIOTRODELTBALNQARIO
| “y J 4 ' ‘ MUNICIPAL
aprOB6 (O) ¥ON DAARTARRNY |
// 2ot ‘ FECHA DE ELABORACION
L.EN WUUADALUPE RUIZ DELGADO ‘ A |
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CULTURA Y , | 21/0CT/2025
FOMENTO ARTESANAL

Tmnsd—ormnclo’n Gue se vive
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*2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE IXTAPAN DE LA SAL 2025-2027

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO

DE TRAMITE: TIANGUIS Y MERCADO
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: MARCELA GARCIA SOTELO
CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: SECRETARIA

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: | PLAZADE LOS MARTIRES SIN, COL. CENTRO,
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: IXTAPAN DE LA SAL. C.P. 61900

TELEFONO DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE: 721-14-31856 EXT: N/A

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE dir.gob.reglamentacion@ixtapandelasal.gob.mx

ACERVO DOCUMENTAL

i FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE IXTAPAN DE LA SAL

TOTAL DE TOTAL DE
EXPEDIENTES | DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION FiSICA

9.202: 0.0403 Plaza de los Martires s/n, Colonia Centro, al interior del Palacio

12 Municipal, oficina de la Direccién de Gobernacién, planta baja

g

im0 3439 APROBO FECHA DE ELABORACION
NG }n

UADARRAMA OCAMPO 2211012025

CENTRO, &xﬂ'gm DE LA SAL, MEXICO;

TELEFONO 721~ 14 3 1856

GOBIERNO MUNICIPAL 2025 - 2027 TW ” u‘ “




